CURIA EPISCOPALIS MAGNOVARADINENSIS

Episcopia Romano-Catolicd / Romai Katolikus Piispokség / Bischofliches Ordinariat

RO 410161 ORADEA Str. sirul Canonicilor nr. 2 CP.10
Tel./Fax 0040-259-411180, Tel. 0040-359-411118, e-mail: dmvi@rdsor.ro

Nr. 708/2022

Nr. 708 / 16.03.2022

CAIET DE SARCINI
privind contractarea de Servicii de formare profesionala:
Curs CONSERVATOR OPERE DE ARTA SI MONUMENTE ISTORICE, Cod CPV
80530000-8, cod COR 343302
in cadrul proiectului ROHU 398 - ForTour BHHB “Creating and developing a crossbhorder
polycentric network for training and support to increase the quality of tourist and handcraft cross-
border services in the counties of Bihor and Hajdu Bihar™

Prevederile prezentului caiet de sarcini reprezinti cerine minime obligatorii pentru Ofertant.
Transmiterea unei oferte reprezinta insusirea acestor cerinte si asumarea respectirii lor.

Specificafiile de mai jos care indica un anumit producitor, o anumita origine sau un anumit
procedeu ori care se referd la mirci, brevete, tipuri. la o origine sau la o productie specifici sunt
mentionate doar pentru identificarea cu usurinta a caracteristicilor serviciilor ce urmeazi a fi prestate
si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici. Aceste specificatii vor fi
intotdeauna considerate ca avind mentiunea “sau echivalent™.

1. GENERALITATI

L.1. Autoritatea contractanti: Episcopia Romano-Catolicd Oradea. Adresa: str. Sirul Canonicilor,
nr. 2, Oradea, judetul Bihor, Romania, telefon: (004) 0259 /411-180, E-mail: dmvl@rdsor.ro . cont
RO26BRDE050SV95785510500 deschis la Banca Roménd pentru Dezvoltare, reprezentata prin
Bocskei Ladislau — episcop.

1.2. Obiectivele generale ale proiectului:

Proiectul isi propune ca utilizindu-se factorul endogen din Euroregiunea Bihor-Hajdu-Bihar, in acest
caz prezent ca resurse naturale $i umane, si duci la cresterea eficienti a ocupirii fortei de munci din
domeniul turismului si ospitalitatii, prin formarea acesteia si specializarea sa.

Obiectivele proiectului sunt:

- crearea unei retele policentrice de centre de formare si suport (6 centre de formare);

- colaborarea transfrontaliera intre partile interesate de pe piata fortei de munca din industria turistica
si sinergetica acesteia;

- realizarea unei strategii transfrontaliere integrate de management a resurselor umane, pentru o mai
buni ocupare cu personal format si specializat in vederea cresterii atractivitatii destinatiilor turistice
din Bihor si Hajdu-Bihar;

- crearea de produse/servicii locale si a infrastructurilor conexe, bazate pe potentialul endogen:

- formarea/specializarea a 1020 de persoane pentru domeniul turistic.cultural-turistic si al ospitalitatii:
- realizarea a 2 workshop-uri cu tofi cei interesati de domeniul ocupdrii in industria turistica si a
ospitalitatii, care s le aduca la cunostinti §i sa puna in discutie tendintele actuale si eficienta
utilizarii noilor tehnologii in acest domeniu;

- promovarea ocupérii forfei de muncd din domeniul turistic, turistico-cultural si al ospitalitatii,
precum si promovarea produselor locale prin organizarea a 22 de evenimente, impreuna cu partenerii;
- Crearea unei baze comune online cu necesarul de resurse umane din domeniul turismului si
ospitalititii sub forma unui portal web;
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Grupuri tintd 5i potenfialii beneficiari ai proiectului

Grupul tinta al proiectului este format din urmatoarele categorii:

- Principalul grup tinta vizat de proiect sunt: liderul de proiect AMD Bihor si cei 5 parteneri ai
acestuia, institutiile locale de educatie si formare. institutiile de culturd §i ONG-urile care isi au in
acest moment activeazi in domeniul turistic si sinergetic acestuia.

- Persoane care doresc si se specialize/formeze, ori care cautd un loc de muncid sau o noud
specializare in industria turismului;

- Angajati necalificati din centrele nationale si locale de informare turistici sau care lucreazi in
institutii culturale frd o specializare recunoscuti:

- Elevii i studenti din ultimii ani de studii care doresc o specializare in domeniile sinergice din
domeniul turismului;

Principalii beneficiari ai acestui contract de finantare sunt turistii, care vor beneficia de servicii de
calitate, prestate de personal format si specializat, locuitorii judetului Bihor si ai ariei de interventie a
programului. prestatorii de servicii §i ONG-urile turistice si culturale.

Al doilea mare beneficiar al este economia locala dar si cea a euroregiunii Bihor-Hajdu-Bihar, care
sunt beneficiare indirecte ale implementirii acestui contract de finantare, formarea a 1020 de
persoane in domeniul turistic si al celor sinergetice acestora(culturd, mestesuguri, mediu...), precum
si infintarea retelei policentrice configurate din cele 6 centre de formare si specializare, va duce la o
crestere semnificativd a numarului si calitatii serviciilor turistice-culturale, la repozitionarea pe piata
turismului a judetului Bihor si a euroregiunii Bihor-HajduBihar, si nu in ultimul rind va duce la
cresterea ponderii veniturilor incasate din turism in cadrul structurii economice a ariei afectate de
implementarea contractului de finantare.

Conform bugetului sunt previzute servicii de formare profesionali: Curs CONSERVATOR
OPERE DE ARTA SI MONUMENTE ISTORICE cod COR 343302.

1.3. Valoarea estimata: Estimam valoarea achizifiei la suma de 38.098,84 lei cu TVA. echivalentul
a 7.700 Euro cu TVA, calculat la cursul INFOEURO disponibil la data intocmirii programului de
achizitii al proiectului, respectiv cursul inforeuro aferent lunii smartie 2022: 1 euro/l RON de 4.9479.
(https://ec.europa.ew/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-
and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro ro ).

Sursa de finantare: prin finantare nerambursabili in cadrul Programului de cooperare transfrontaliera
Roménia-Ungaria. INTERREG V-A ROMANIA-UNGARIA, AXA PRIORITARA 3. Imbunita;uea
ocupdrii forfei de munci si promovarea mobilitatii fortei de munca transfrontaliere, Prioritatea de
investitii 8/b

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Servicii de formare profesionala: Curs CONSERVATOR OPERE DE ARTA SI MONUMENTE
ISTORICE ecod COR 343302, in cadrul proiectului ROHU398 acronim: ForTour BHHB -
“Creating and developing a crossborder polycentric network for training and support to increase the
quality of tourist and handcrafi cross-border services in the counties of Bihor and Hajdu Bihar” - .

Durata, descrierea si livrabilul serviciilor sunt urmitoarele:

N Obiect Durata Ohbiectiv Livrabil serviciu
prestare
serviciu de
la data
semnarii
contractului
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1 | Servicii de
formare
profesionala:
Curs
CONSERVA
TOR OPERE
DE ARTA SI
MONUMEN
TE
ISTORICE

5 loni

Organizarea 5i desfisurarea unui Program de
formare in vederea obtinerii certificirii/atestarii
de CONSERVATOR OPERE DE ARTA Sl
MONUMENTE ISTORICE. Cod COR
343302,

in cadrul acestui program vor fi instruiti 10
participanti selectati in urma unui anunt public
5i inscrisi in baza de date a beneficiarului.
Oferirea de servicii de formare se va realiza
pentru o grupd, respectiv o sesiune de formare
peniru Programul de formare in vederea
obtinerii certificArii/atestarii de
CONSERVATOR OPERE DE ARTA sl
MONUMENTE ISTORICE, Cod COR 343302,
organizat intr-o locatie de desfisurare situati in
Oradea pentru cursuri/teorie pe o durati de cel
mult 5 funi.

Prestatorul va organiza sesiunea de formare in
conformitate cu tematica (curicula) aferentd
acestui tip de program. Prestatorul va elabora
tematica (curicula) specificd si suportul de curs
integral, cu respectarea cerintelor minimale din
prezentul caiet de sarcini. Prestatorul are
obligatia punerii la dispozitia cursantilor a
suportului de curs in format electronic, pe
suport electronic (CD/DVD/Memory stick) si
printat. Dupd finalizarea programului de
instruire se realizeazd testarea participantilor,
derularea procedurilor necesare pentru testarea
si certificarea ANC a acestora, inménarea
certificatelor/atestatelor conform
reglementirilor legale in vigoare.

10 persoane formate, absolventi
cu certificat ANC de
CONSERVATOR OPERE DE
ARTA SI  MONUMENTE
ISTORICE, Cod COR 343302,
conform legislatiei in vigoare.
Se vor asigura:
1. Tematica (curricula) de
pregitire  utilizatdi  pentru
Program de formare in vederea
obtinerii certificarii de
CONSERVATOR OPERE DE
ARTA SI MONUMENTE
|I ISTORICE, Cod COR 343302,
se va elabora cu respectarea
| legislatiei aplicabile in domeniul
| de formare in vigoare.
2. Metodele de evaluare utilizate
vor fi in conformitate cu
prevederile Ordinului comun al
Ministrului Muncii, Solidaritatii
Sociale si Familiei si al
Ministerului Educatiei,
Cercetdrii 5i Tineretului nr.
501/5253/2003 pentru aprobarea
metodologiei certificani
formérii profesionale a adultilor
cu maodificirile si completarile
ulterioare.
3. Suportul de curs in format
electronic (CDYDVD), se va
prezenta utilizind fisiere de
tipul *.doc, *.pdf. *.ppt (la
alegere).
Prestatorul asigurd semnalizarea
locatiilor in care se vor
desfisura sesiunile de formare.
In cadrul fiecirei sesiuni de
formare wva fi inclusi o
prezentare, cu duratd de 60
minute, a Programului Interreg
V-A Roméfnia-Ungaria si a
proiectului pusi la dispozitie de
cétre Achizitor.
Pentru
contractului :
- pentru grupa de instruire va fi
asigurat 1 formator;
- va fi asigurati transpunerea pe
CD/DVD Memory stick /-uri a
materialelor 5i elaborarea formei
finale a materialelor necesare
formdrii;

indeplinirea

In vederea depasirii baricrelor lingvistice intre organizatorul achizitiei si ofertanti, astfel incét
informatia privind obiectul contractului sa fie accesibila si precisi si pentru ofertantii vorbitori de
alte limbi, asigurindu-se respectarea principiului nediscrimindrii si transparentei se incadreaza
achizitia in urmétorul cod CPV: 80530000-8 Servicii de formare profesionali (Rev.2).
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3.1. Formatorii trebuie si asigure:

- livrarea programului de formare. sub aspectul prezentirii conceptelor teoretice si generale conform
curriculei specifice Programului de Formare de Formatori;

- livrarea programului de formare si sub aspectul pregatirii practice, prin studii de caz, exercitii.
aplicatii practice, alte instrumente interactive specifice conceptului de educatie a adultilor.

- Programul de formare se va desfisura intr-o modalitate interactivi, participantii vor lucra pe grupe
de lucru, formatorii vor superviza activitatea echipelor de lucru, furnizind sprijin de specialitate si
informatii punctuale, dupa caz. Pachetul de curs va fi elaborat in asa fel incit si permiti interactiunea
intre participanti si sa fie instrumente practice de lucru. Astfel. se va pune accent pe scheme logice.
structuri, procese efc.

- Prestatorul are obligatia punerii la dispozitia cursantilor a pachetului de curs realizat in
conformitate standardele Autoritdfii Nationale pentru Certificari. Pachetul de curs trebuie si includa
elementele de identitate vizuala conform prevederilor din Manualul de Identitate Vizuald Programul
de Cooperare Transfrontalierd Roménia-Ungaria 2014-2020, INTERREG VA (in continuare: MIV
RoHu)

Pe parcursul contractului, prestatorul va intocmi raportiri la care va atasa situatia zilnica a prezentei
la cursuri. Figa de prezenta va fi intocmita astfel incdt sa fie semnata zilnic de catre participanti si
formatori si va include elementele de identitate vizuald conform prevederilor din MIV RoHu.

Dupd finalizarea modulului de instruire se realizeaz3 testarea participantilor, derularea procedurilor
necesare pentru certificarea acestora, inmanarea certificatelor.

3.2. Metodologia de testare:

- Va consta in sustinerea unui examen, organizat conform cerintelor legislatiei in vigoare. Etapa de
testare se va desfasura cu respectarea procedurilor si metodologiilor AN.C..

- Organizarea examindrii/evaludrii cunogtintelor la finalizarea programului de formare, precum si
toate cheltuielile care decurg din acestea. sunt in sarcina Prestatorului.

3.3. Metodologia de certificare:

- In urma promovirii testelor de verificare a cunostintelor acumulate, se vor elibera certificatele
corespunzitoare.

- Astfel, Programul de formare se va finaliza cu obfinerea de citre participanti a certificatului de:
CONSERVATOR OPERE DE ARTA SI MONUMENTE ISTORICE, cod COR 343302,
conform legislatiei in vigoare.

3.4. Pauzele de lucru:

- Prestatorul va asigura in cadrul sesiunilor de formare, pentru fiecare zi de formare, pauzele de lucru
aferente sesiunilor de formare, pentru numirul de persoane care iau parte la sesiunea de instruire
(participanti, formatori, organizatori). In conformitate cu specificul sesiunilor de formare in cadrul
unei zile de instruire sunt asigurate minim 2 pauze de cca. 15 min. Numérul pauzelor de lueru,
intervalul de timp si modalitatea de desfisurare a acestora se vor stabili de comun acord cu
Achizitorul. Spatiul destinat pauzelor de lucru trebuie sa asigure toate conditiile de igiend necesare.
se va afla langa sala de curs in care se afla participantii.

3.5. Silile de curs/formare/instruire/practici vor corespunde cel putin urmitoarelor cerinte:

- Prestatorul va promova proiectul prin semnalizarea incinta/clidirea in care se desfisoara activitatea,
cit si in silile de desfasurare a sesiunilor, a informatiilor relevante despre acesta, astfel incit s fie
promovat conform MIV RoHu.

- Sala de curs trebuie si corespunda numirului de cursanti indicati de ciitre Achizitor, avind un
numar suficient de scaune.

- Vor fi respectate cerinfele Achizitorului in ceea ce priveste aranjamentul salilor, inaintea inceperii
evenimentului, pand la sosirea formator si a cursantilor. In ceea ce priveste modul de aranjare a
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sililor de instruire, acestea vor fi amenajate astfel incit si corespundd numdfrului de cursanti,
specificului fiecirui modul de instruire si adaptate la metodele de formare utilizate de formatori.

- Existenta in fiecare sal a urmitoarelor echipamente: calculator/laptop, videoproiector care poate fi
conectat la calculator, ecran pentru proiectie cu dimensiuni proportionale cu cea a silii, imprimanti,
xerox, flipchart. Conexiunea la internet si fie functionala.

3.6. Organizarea cursului:

- In vederea bunei desfisuriri a programului de formare in vederea obtinerii certificarii/atestarii
specifice fiecdrui lot, fiecare sesiune de formare va avea alocat 1 organizator de curs. Astfel,
Prestatorul se va asigura de punerea la dispozitie a unui numér de organizaton de curs (1 persoani
propusi) care sd acopere necesarul pentru | sesiune de formare.

- Organizatorul de curs va fi prezent la locul de desfisurare a programului de formare pe toata durata
sesiunii de formare, asigurand suport pentru intreaga perioadi a sesiunii de formare.
Atributiile organizatorului de curs

- Formarea grupelor si contactarea telefonica a participantilor in vederea centralizarii confirmarilor
de participare, a modalitafii de transport a acestora si a altor detalii necesare bunei organiziri a
sesiumnii;

- Transmiterea informidrilor cu privire la detaliile aferente organizirii sesiuni la care au fost
confirmati;

- Realizarea unu mailing list care cuprinde adresele de email ale participantilor din cadrul grupeir de
formare;

- Transmiterea de e-mail-uri de informare citre participantii respectivei grupe;

- Informarea telefonica si prin e-mail a participantilor cu cel putin 2 siptiméni inainte de sesiunea de
formare cu detalii referitoare la modalitatea in care se va derularea sesiunea la care vor participa,
precum si cu orice schimbare care survine;

- Verificarea echipamentelor din sala si a conexiunii la internet;

- Semnalarea locului unde se giseste sala, pentru a facilita accesul participantilor; pregatirea si
verificarea acesteia, pentru a verifica dacd conditiile sunt cele solicitate in prezentul caiet de sarcini;

- Realizarea mapei organizatorului (lista cu datele de contact ale participantilor, lista de prezenta,
lista de difuzare a certificatelor inclusiv documente aferente certificarii ANC, formularele de
evaluare a cursului, testele si orice alt document pe care-1 poate solicita Achizitorul);

- Realizarea mapei participantului (agenda cursului, suportul de curs, prezentare legata de programul
de finantare si proiect. formularele de evaluare a participantilor, testele si oricare alt document
solicitat de Achizitor);

- Pregatirea consumabilelor necesare formatorului/participantilor;

- Primirea participantilor in prima zi de formare, sprijin cu privire la informatiile solicitate.

- Multiplicarea materialelor de formare gi realizarea copilor documentelor necesare
formatorului/cursantilor;

- Contactarea Achizitorului in ziua in care incepe sesiunea, pentru a da informatii referitoare la
prezenta participantilor/alte informatii solicitate de catre echipa de proiect;

- Realizarea a minim 6 poze relevante pe parcursul derularii fiecarei grupe de formare;

- Respectarea normelor si a prevederilor GDPR in toate activititile de formare si de comunicare;

- Predarea raportului de activitate lunar §i a altor documente, Achizitorului, in primele 7 zile
lucritoare ale lunii respective, pentru activitatea desfasurata in luna anterioari.

- Niciun expert propus nu trebuie si se afle in vreun conflict de interese cu responsabilitatile acordate
lor si/sau cu activitiitile pe care le vor desfasurd in cadrul contractului, in plus, pe toatd durata de
implementare a contractului, Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni orice situatie
de naturd si compromiti realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activititilor desfisurate pentru
realizarea obiectivelor contractului. Indiferent de durata perioadei de desfisurare a activititilor
experfilor propusi, Prestatorul se va asigura §i va urmdri cu strictefe ca oricare dintre acestia si
cunoasci foarte bine si si inteleagd cerintele, scopul si obiectivele contractului, cerintele regulilor si
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regulamentelor Uniunii Europene si legislaliei romanesti relevante, specificul activititilor pe care
urmeazd si le desfisoare in cadrul contractului $i a componentei/lor acestuia in care sunt direct
implicati, precum §i a responsabilitatilor atribuite. Toti expertii propusi. organizatorii de curs si
formatorii, trebuie s3 garanteze ca in cadrul acestui contract sunt disponibili pe intreaga perioada de
execufie a coniractului, pentru realizarea activitifilor previzute, indiferent de numirul de zile
lucrdtoare previzute pe expert si/sau perioada in care acesta isi desfisoard activititile atribuite. Pe
perioada de derulare a contractului, in cazurile foarte bine justificate, expertii propusi de citre
ofertant pot fi inlocuiti, doar cu acordul Achizitorului, cu alte persoane care sd indeplineascd
intocmai cerinfele de calificare prevazute in documentatia de atribuire. Achizitorul isi rezerva dreptul
de a solicita inlocuirea oricérui expert propus in conditiile obtinerii de evaludri necorespunzitoare in
procent de 50%., in cadrul a minim doui sesiuni de formare derulate.

NOTA: Pe lingd expertii solicitati, ofertantii vor include in ofertele lor si alti experti, dacd vor
considera acest lucru necesar in vederea acoperirii cerintelor caietului de sarcini. Costurile
acestora sunt suportate de presiator in limita bugetului contractului, in plus, Ofertantul va asigura
personalul adminisirativ care este necesar echipei sale. Ofertantul va stabili cum isi organizeaza
echipele/ locafie, cdfi experti va aloca, precum si rolul §i responsabilitdjile acestora in cadrul
contractului.

Documentele justificative care trebuie si insoteascd factura pentru serviciile de organizare
curs:

. baza de date cu participantii.

. raport de activitate derulare curs

. pontaj lunar al organizatorilor de curs

. pontaj lunar al formatorilor,

. lista participanti cursuri zilnica,

. formulare de evaluare,

. liste de distributie a diplomelor,

. teste de evaluare a participantilor,

. documentar foto - 6 fotografii/grupa.

10. centralizator note,

11. CD/DVD/STICK USB,

12. copie certificate de calificare.

Prestatorul este responsabil de colectarea, verificarea si predarea tuturor documentelor aferente
sesiunilor de formare, precum s5i de corectitudinea intocmirii §i corelarea acestora cu cerintele
finantatorului.

3.7. Raportarea activititilor:

Prestatorul de servicii va elabora la finalizarea fiecdrei luni calendaristice, in termen de 5 zile
lucritoare, un raport al activititilor. Acest raport va avea o componenti tehnica contindnd descrierea
detaliatd a modului de desfasurare a activitailor, inclusiv documente justificative aferente (salile de
instruire, pontaje lunare formator §i organizator curs, raport pentru activititile/ sesiunile de formare,
insofite de documentele anexe ale fiecarei sesiuni de formare (formulare/CHESTIONAR de feedback.
Lista date de contacte personalizata, lista prezenta zilnicd personalizatd, lista difuzare certificate
personalizatd, formular evaluare organizare si organizator, formular evaluare formator, minim 6
fotografii relevante pentru activitatea de formare. pe parcursul deruldrii sesiunilor, alte documente
relevante etc). Raportul va fi transmis in format letric in 2 exemplare si pe suport
informatic(CD/DVD/stick USB).

Prestatorul va transmite rapoarte pértii contractante, conform urmdtoarelor prevederi:

Raport lunar cu privire la:

- desfasurarea activitdtii, pontaje lunare formatori teorie si practica, liste de prezen{d cu semnéturile
cursantilor pentru teorie si practici.
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- numarul de participanti, numarul de persoane retrase / exmatriculate, data si motivele

retragerii/exmatriculdrii acestora.

- problemele deosebite apirute in desfasurarea activititii.

- observatii, concluzii daca este cazul.

Raport final cu privire la:

- desfasurarea activitatii:

- numdirul de participanti, numarul de persoane retrase /exmatriculate, data si motivele

retragerii/exmatriculdni acestora;

- problemele deosebite aparute in desfasurarea activitatii;

- Proces verbal de examen al grupei:

- Copii dupi certificatele de calificare si suplimentul descriptiv al certificatului in maxim 30 de zile

de la absolvire. (Conditie obligatorie pentru efectuarea platii finale!).

Platile citre Prestator:

-Conform MANUALUL DE IMPLEMENTARE A PROIECTULUT Revizia 5/08.2021 , CAPITOLUL

3.1 Principiile generale de -eligibilitate 5i a HOTARARII nr. 264 din 13 martie 2003

{**republicata**)privind stabilirea actiunilor 5i categoriilor de cheltuieli, criteriilor, procedurilor si

limitelor pentru efectuarea de pldti in avans din fonduri publice Anexa I , pet 18, DUPA

SEMNAREA CONTRACTULUT BENEFICIARUL VA PLATI UN AVANS DE MAXIM 20% DIN

VALOAREA STABILITA IN CONTRACT IN TERMEN DE 30 de ZILE

PLATA FINALA se va face la finalul prestarii serviciilor si receptiondrii lor de catre Achizitor, doar

dupé ce Prestatorul va fumiza Achizitorului factura emisd impreund cu documentele justificative,

respectiv:

- Raportul de activitate

- Documentele anexe.

- pontaje lunare organizator curs si formatori,

- raport pentru activititile/ sesiunile de formare desfisurate in luna calendaristici incheiati. insotite

de urmitoarele documente anexe ale fiecarei sesiuni de formare (formulare feedback, Lista date de

contacte personalizatd, lista prezenta zilnicd personalizatd, lista difuzare certificate personalizati,

formular evaluare organizare §i organizator, formular evaluare formator, minim 6 fotografii relevante

pentru activitatea de formare realizate pe parcursul derulérii sesiunilor. in format .jpg inserate pe CD

sau alt suport digital si alte documente relevante.

Toate aceste documente vor fi inserate §i pe CD/DVD/STICK USB si predate in 2 exemplare in

format hértie.

Procesul verbal de receptie va fi semnat de catre ambele pérti.

Facturile emise de prestator vor evidentia urmitoarele informatii, conform ofertei financiare

prezentate:

Numarul persoanelor pentru care s-au asigurat servicii de formare, testare si certificare

Prestarea serviciilor se considerd finalizatd dupd receptia raportului de activititi prezentat de

Prestator Achizitorului si semnarea procesului verbal de receptie final de citre ambele pérti.

Facturile emise de citre Prestator cétre Achizitor trebuie si fie insotite de un raport detaliat, precum

si de documente justificative ce vor fi transpuse si pe suport electronic.

Serviciile de mai sus nu sunt limitative, acestea putind fi completate in funcfie de cerintele

finantatorului sau autorititii contractante.

4. CERINTE DE CALIFICARE

Se va inainta o invitatie de participare insotita de Caietul de sarcini si modelul de contract catre

operatori economici de profil in vederea solicitarii de ofertare. Oferta se va intocmi conform

cerintelor din Caietul de sarcini. Urmare a analizarii documentatiei puse la dispozitie ofertantul are

obligatia sa depuna la sediul institutiei urmatorul set de documente:

4.1. Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute in Ordonanta de urgenti a Guvernului

nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea $i sanctionarea neregulilor apirute in obtinerea si
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utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, cu modificérile
si completirile ulterioare. Ofertantii/subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile
prevazute la art. mai sus mentionate. Persoancle cu functie de decizie din cadrul autoritatii
coniractante cu privire la organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire sunt:
+ Ciorba Alexandru - Presedinte;
+ Rauch Tibor - membru al comisiei.
+ Varga Alexandru - membru al comisiei
4.2. Certificat constatator emis de ONRC, sau in cazul ofertanfilor persoane juridice/fizice straine,
documeniele echivalente emise in tara de rezidentd, traduse in limba romand. Operatorii economici
care depun ofertd trebuie si dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii in tara rezidenti,
din care s reiasi cd operatorul economic este legal constituit, ¢ nu se afla in niciuna din situatiile de
anulare a constituirii. precum si faptul ci are capacitatea profesionali de a realiza activititile ce fac
obiectul contractului de achizitie publicd/sectoriala. Cerinta se aplici inclusiv pentru subcontractanti
(daca este cazul).
4.3. Personalul desemnat pentru executarea contractului de Servici de formare profesionala: Curs
CONSERVATOR OPERE DE ARTA SI MONUMENTE ISTORICE
- Formatori acreditati CNFPA/ANC sau echivalent. Se va prezenta acreditarea CNFPA/ANC:;
- Dovada detinere personal implicat in derularea contractului. Se va prezenta extras Revisal, sau
CIM, sau Declaratie de disponibilitate;
4.4. Autorizatia eliberatdi de ANC — Autoritatea Nationald de Certificari. Ofertantul clasat pe
primul loc al clasamanetului intocmit pe baza criteriului de atribuire va trebui si prezinte initial o
declaratie pe propria rdspundere ci in termen de maxim 20 zile de la semnarea contractului dar
inainte de emiterea ordinulului de prestare a serviciilor va obtine Autorizatia eliberatdi de ANC -
Autoritatea Nationald de Certificari. pentru Curs CONSERVATOR OPERE DE ARTA Sl
MONUMENTE ISTORICE, Cod CPV 80530000-8, cod COR 343302, ori un document care sa
ateste ci este in procedurad de autorizare sau reautorizare.
4.5. Propunerea Financiara trebuie sa fie prezentata in Lei cu TVA inclus. valorile fiind exprimate
cu maxim doud zecimale. Valoarea totald a ofertei nu trebuie si depiseascd valoarea estimati a
contractului, in caz contrar oferta va fi considerata inacceptabila.
Documentele de fundamentare a valorii Propunerii Financiare care vor fi prezentate in cadrul
ofertei sunt:
-Formularul de oferta (conform modelului pus la dispozitie de catre Autoritatea Contractanta). Lipsa
formularului de ofertd reprezintd lipsa propunerii financiare, respectiv lipsa actului juridic de
angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in categoria ofertelor inacceptabile.
Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incit aceasta si furnizeze toate informatiile
cu privire la pret.
4.6. Propunere tehnica. Ofertantul va depune o propunere tehnici prin care va arita cid respecta
cerinfele din caietul de sarcini. Propunerea tehnici elaboratd de ofertant trebuie si demonstreze
beneficiarului ci, in caz de atribuire, dispune de resursele materiale si umane necesare, suficiente,
precum §i de expertiza, atestarea, autorizarea minimi necesara pentru prestarea serviciilor.
Propunerea tehnica va fi intocmitd astfel incét, in procesul de evaluare, informatiile din aceasta sa
permita identificarea cu usurinta a corespondentei cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va avea urmdtoarea structuri:
Prezentarea modului de realizare a serviciilor (planul propus) prin care ofertantul va descrie:
- metodologia de prestare a serviciului;
- resurse alocate (personal /echipamente/dovadi detinere locatie desfisurare cursuri):
- programul de prestare a serviciilor pe siptimani calendaristice, la nivel de curs, care si arate
succesiunea de realizare a serviciului, ordinea si derularea in timp a activitatilor pe care ofertantul
propune si le efectueze pentru realizarea serviciilor.
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4.7. Modelul de contract asumat (Clauzele contractuale). Se va depune o declaratie in acest sens.
Potrivit prevederilor legale in vigoare, orice operator economic are dreptul de a solicita clarificari cu
privire la continutul documentatiei de atribuire si implicit si cu privire la clauzele contractuale
obligatorii.

4.8. Declaratie privind insusirea si acceptarea prevederilor caietului de sarcini.

Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scizut.

Valoarea maximi: ofertatd pentru serviciile din documentatie va fi de 38.098,84 lei cu TVA,
echivalentul a 7.700 Euro cu TVA, calculat la cursul INFOEURO disponibil la data intocmirii
programului de achizitii al proiectului, respectiv cursul inforeuro aferent lunii martie 2022: 1 euro/1
RON de 4.9479.

Mentiune!

Pana la data limitd stabiliti pentru depunerea ofertelor, in cadrul invitatiel de participare, se va
depune doar propunerea financiard astfel cum se prevede in sectiunea 4.5 din prezentul Caiet de
Sarcini. Restul documentelor §i informatiilor solicitate in caietul de sarcini se vor depune, la
solicitarea autoritifii contractante, doar de catre ofertantul clasat pe primul loc al clasamentului,
intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.

Procedura de achizifie directi se va derula conform urmitorului calendar:

ETAPE DERULARE PROCEDURA Data

Data publicérii/ trimiterii invitatiei de participare si a documentatiei de | 25.03.2022
selectie

Data limita pentru solicitarea de clarificari de la Beneficiar 06.04.2022
Ultima data la care b;-neﬁcianﬂ va emite clarificiri 07.04.2022
Sedinta de deschidere a ofertelor 08.04.2022 / 15:00

Data avuta in intenfie drept data pentru stabilirea ofertei castigitoare / | 11.04.2022
notificarea atribuirii contractului catre ofertantul castigitor 3

Data avuta in intenfie drept datd pentru semnarea contractului 15.04.2022

Oradea, 16.03.2022

Reprezentant legal:
Bﬁcskei Ladislau

Intocmit:
Cmrba Alexandru
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